
 
 

                  

 
 
 
 
 
 
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN LUCAS 

GESTIÓN ACADÉMICA 

 

GUÍA DE CLASES 

Código: GA-F020 
Versión: 1 
Vigencia: 30/03/2020 

Asignatura: INFORMATICA Grado: Octavo 

Contenido: FILAS EN LA HOJA DE EXCEL 

Aprendizaje:  INSERTAR FILAS EN LA HOJA DE EXCEL 

Saberes Previos: ¿Que es una fila? 

 

Fases Actividades Recursos  Desempeños 

Inicio  

 

 

 

Cordial Saludo queridos estudiantes, estaremos compartiendo nuestras actividades a  través de estas 
guías didácticas, cuídense mucho.  

Sean tolerantes y practiquen la solidaridad. 

 

¡Un abrazo! 

 

Contenidos 

cuadernos 

Identificar cada elemento que 
ofrece la hoja de cálculo. 

 

 



 
 

                  

 
 
 
 
 
 
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN LUCAS 
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GUÍA DE CLASES 

Código: GA-F020 
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Asignatura: INFORMATICA Grado: OCTAVO 

Contenido: FILAS EN LA HOJA DE EXCEL 

Aprendizaje: INSERTAR FILAS EN UNA HOJA DE EXCEL 

Saberes Previos: ¿Que es una fila? 

 

Fases Actividades Recursos  Desempeños 

Desarrollo 

Entra a la página de aula fácil 2007 y realiza la lección # 11 o ingresa al siguiente link 

https://www.aulafacil.com/cursos/excel-word-powerpoint-access/microsoft-excel-
2007/insertar-filas-l14106 

Pagina web 
Diferencia lo que es una fila y 
su importancia en una tabla 

 

 

https://www.aulafacil.com/cursos/excel-word-powerpoint-access/microsoft-excel-2007/insertar-filas-l14106
https://www.aulafacil.com/cursos/excel-word-powerpoint-access/microsoft-excel-2007/insertar-filas-l14106
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Fases Actividades 

Cierre  

D
in

ám
ic

as
 

Individual Grupal 

En tu cuaderno dibuja una hoja de cálculo, y colócale  colores diferentes de la fila 1 a  la fila 7. 

     

     

     

     

     

     

     
 

 

Evaluación 
(Heteroevaluación, 
Coevaluación, 
Autoevaluación 

Responde las siguientes preguntas: 
1) ¿Porque es importante la opción insertar filas? 
2) ¿Escribe el procedimiento para insertar filas en una tabla? 

Bibliografía  https://www.aulafacil.com/cursos/excel-word-powerpoint-access/microsoft-excel-2007/insertar-filas-l14106 
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